Rzeszéw, dnia 17.09.2024 r.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw

ul. Rynek 1, 35 - 064 Rzeszow

NIP 8130008613

Odbiorca:

Szkota Podstawowa nr 31 im. K. Putaskiego w Rzeszowie
35-011 Rzeszéw ul. Pulaskiego 11

tel.17 748 26 30,

Adres internetowy www.sp31.rzeszow.pl

e-mail : sekretariat @sp3 1.rzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy wykonawcy

Doktadna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na wykonanie zadania pn.:
»Pelnienie obowigzkéw Asystenta Projektu — Otwarci na zmiany - uczymy sie uczyé i korzystaé z
nowych technologii”.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
KOD CPV:
79421000-1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
»Przedmiotem zaméwienia jest petnienie obowiazkéw Asystenta projektu”.

2. Czas realizacji:
Wymiar czasu pracy — 80 godzin w miesigcu.
Forma zatrudnienia — umowa zlecenie (obejmujaca okres realizacji projektu tj:
od dnia 01 pazdziernika 2024 r. do 30 czerwca 2026 r.
3. Miejsce i sposob realizacji:
e Miejsce pracy:
» Szkota Podstawowa Nr 31 im. K. Putaskiego w Rzeszowie, 35-011 Rzeszow
ul. Putaskiego 11,
Swiadczenie pracy w budynku szkoty (budynek nie posiada windy),
Czas pracy zadaniowy: 80 godzin w miesigcu,
Dyspozycyjnos$é w godzinach 11% - 15% (5 dni w tygodniu w dniach pracy
szkoly-czas pracy moze ulec modyfikacji),
4. Wymagania w zakresie przedmiotu zaméwienia, stanowigce jednoczesnie kryteria formalne
udziatu w postepowaniu:
Wymagania niezbedne:
* Wyisze wyksztalcenie magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,
® Minimum 6 letnie do$§wiadczenie w zarzadzaniu zespotem,
* umiejetnos¢ organizacji pracy, w tym organizacji planu zajeé (ukladanie planu
tygodniowego w szkole),
® bardzo dobra znajomos¢ srodowiska szkolnego, umiejetnos¢ pracy z uczniami szkoty
podstawowej i wspdtpracy z ich rodzicami.
S. Wymagane dokumenty:
s C¥
e list motywacyjny
e kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje,
* oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

NVEVNE



e os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umyslnie oraz za umysine
przestepstwa skarbowe,

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych do
celéw rekrutacji nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie art.4 pkt 11, art.7 i art.8 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylania dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 119 z dnia 04.05.2016, str.1 oraz
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity : Dz.U. z
2019 r. poz.1781). Przyjmuje do wiadomosci fakt obowiazku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz.U z 2019 r.
poz.1282). Wszystkie o$wiadczenia oraz zyciorys zawodowy i list motywacyjny
muszg by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem kandydata.

Zakres obowigzkéw - kompleksowa koordynacja realizacji projektu, a w szczelnosci:
bierze udziat w rekrutacji uczniéw projektu,

prowadzi dziatania informacyjno-promocyjne,

organizuje/nadzoruje zajecia dla uczniow oraz szkolenia w projekcie,

bierze udziat w zarzadzaniu operacyjnym.

....?\

Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Szkoly Podstawowej Nr 31 w Rzeszowie, 35- 011
Rzeszow ul. Putaskiego 11 w terminie do dnia 24.09.2024 r. do godz. 15.00 lub wysla¢ na
adres email: sekretariat@sp31.rzeszow.pl
Otwarcie ofert w dniu: 24.09.2024 r. o godz. 15:00 w siedzibie SPNr 31 w Rzeszowie,
ul Putaskiego 11.

Termin realizacji zamoéwienia: umowa na okres 21 miesiecy od 01 pazdziernika 2024 r. do 30
czerwca 2026 r.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy przygotowaé czytelna, podpisang przez zainteresowang osobe i ztozy¢ w sekretariacie
szkoty lub przesta¢ na w/w adres mailowy.

Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny :

Cena i inne kryteria:

Znaczenie
; Sposéb oceny kryterium g i
Nazwa/opis : : ? ! g waga
3 (wskaza¢ sposéb przyznawania punktéw np. wedtug wzoru lub inny ;
kryterium 7 ’ : : A 3 kryterium
sposob okreslony obiektywnie, mierzalnie) W %
(1]
%=1 pkt
Cena najnizsza 100%
1. cena Pl= x 100 :
Cena badana

Cena netto za wykonanie ustugi bedzie rbwnoczesnie ceng brutto.
Pozostale informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé:




1) do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zakonczenia postgpowania bez wyboru zadnej z ofert,
3) odwotania postgpowania do momentu ztozenia ofert,
4) uniewaznienia postgpowania, jesli:
a) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktdrg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;
b) wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, iz realizacja zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wszczynania postgpowania,
W przypadkach, o ktorych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do
Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyltki pisarskie i rachunkowe, o czym niezwlocznie
poinformuje Wykonawce.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest P. Alina Wolska - Dyrektor Szkoty
Podstawowej Nr31 im. K. Putaskiego w Rzeszowie, 35-011 Rzeszow ul. Putaskiego 11,
tel.17 748 26 35, e-mail: sekretariat@sp3 1.rzeszow.pl

Zatwierdzil:

Alina Wolska

Dyrektor szkoty



